Thể lệ soạn và nộp báo cáo
1. 
Tên các tác giả đặt ở ngay dưới tiêu đề báo cáo. Tên báo cáo viên in đậm, ghi tắt  chữ “(BCV)” ngay sau tên báo cáo viên. Học vị, chức danh, nơi làm việc của các tác giả để ở cuối trang 1. Đề nghị ghi số điện thoại của tác giả chính ở trang đầu để dễ liên lạc.

2. Bài tóm tắt tiếng Việt (bao gồm Mở đầu; Mục tiêu; Đối tượng – Phương pháp nghiên cứu; Kết quả; kết luận) và phần dịch ra tiếng Anh (dạng Abstract: The title ò research; Background -Objectives; Method; Results; Conclusion) từ 250-300 chữ, để ở phần đầu bài báo cáo. Xin lưu ý cả tính chính xác của phần dịch Anh ngữ.
3. Báo cáo dài trung bình 5-6 trang A4 và không quá 8 trang, font chữ Unicode, cỡ chữ 11. Hạn chế tối đa các hình ảnh và nếu cần hình ảnh phải gửi kèm hình gốc theo bài toàn văn. 
4. Tài liệu tham khảo được trình bày theo thứ tự ABC theo họ tác giả (Tiếng Việt, tiếng Anh xếp chung), có ghi số thứ tự và đã được trích dẫn trong phần mở đầu và bàn luận. 
· Tài liệu tham khảo lấy từ Tạp chí được trình bày như sau: họ, tên tác giả (năm). Tựa bài. Tên tạp chí, tập số mấy: số trang đầu-cuối. 
· Tài liệu lấy từ sách được trình bày như sau: Họ tên tác giả (năm). Tựa bài. In: Họ tên người chủ biên. Tên của quyển sách, bộ sách số mấy nếu có, ấn bản lần thứ mấy, trang đầu-cuối (trích dẫn). Nhà xuất bản, thành phố nơi xuất bản. 
5. Trích dẫn tài liệu tham khảo trong bài viết dấu “( )”, số thập phân tiếng Việt viết dấu phẩy, tiếng Anh viết dấu chấm. Tác giả phải tự sửa hết các lỗi chính tả và chép vào 01 đĩa mới. 
